ALLE GATO 1

Piano di conservazione e scarto per gli archivi delle Istituzioni scolastiche
(massimario)

Premessa

Il presente massimario, ¢ frutto del lavoro di revisione su un primo elaborato redatto dalla
Provincia autonoma di Trento, condotto da un Gruppo di lavoro misto fra la Soprintendenza
archivistica e 1’Ufficio scolastico regionale del Piemonte e, successivamente, ulteriormente rivisto
da un gruppo di lavoro istitutito presso la Direzione generale per gli archivi.

Esso fornisce indicazioni riguardo ai documenti da conservare illimitatamente o che possono
essere proposti per lo scarto dopo un periodo di tempo stabilito.

Per favorire 1’utilizzo da parte dei responsabili degli archivi scolastici, le tipologie
documentarie non si trovano suddivise per periodi di conservazione, ma vengono presentate in base
alle due aree organizzative tipiche degli istituti scolastici, quella amministrativa e quella didattica,
a loro volta suddivise in aree funzionali. Si vuole in tal modo agevolare chi deve predisporre gli
elenchi di scarto dei documenti che si presentano normalmente raggruppati secondo le funzioni o le
attivita che 1i hanno prodotti. Alle medesime necessitda operative intende rispondere /’indice
alfabetico che segue la tabella organizzata per funzioni. Naturalmente la singola tipologia
documentaria ¢ reperibile nell’indice sia in base alla prima parola della denominazione con cui
compare nella tabella sia tramite le altre parole significative che compaiono nella medesima
denominazione.

Per i documenti derivanti da attivita avviate di recente, come ad esempio il sistema di
valutazione delle scuole (INVALSI), si ¢ preferito adottare criteri di conservazione relativamente
piu severi, in attesa di verificarne I’effettivo valore documentale.

Le indicazioni per la selezione e la conservazione si applicano anche a tutti i documenti
prodotti per i Corsi post-diploma (iFTS) come pure a quelli relativi all’istituzione ed al
funzionamento dei Centri territoriali permanenti (CTP, ex 150 ore)

Il massimario puo costituire un valido strumento anche per gli Istituti paritari, i quali hanno
gli stessi obblighi di conservazione degli Istituti pubblici per quanto concerne i1 documenti relativi
al personale, agli alunni, alla didattica e alla sicurezza; invece per i documenti amministrativo-
contabili e gestionali possono liberamente far riferimento al presente piano di conservazione nel
rispetto della normativa civilistica e fiscale.

Nel caso in cui I’Istituto scolastico abbia adottato procedure informatiche per lo svolgimento
di determinate funzioni occorrera individuare la modalita piu affidabile per la conservazione dei
documenti di cui sia obbligatoria la conservazione illimitata. Ad esempio il registro di protocollo
informatico potra essere conservato stampando su carta e rilegando il relativo tabulato, firmandolo
per dargli certezza giuridica, oppure conservandolo su supporti digitali che dovranno essere mano
mano adeguati alle norme tecniche e amministrative in continua evoluzione.



STRUTTURA DEL MASSIMARIO

Area amministrativa:
Norme, disposizioni organizzative, ispezioni
Organi Collegiali e Direttivi
Carteggio e atti
Contabilita
Edifici ed impianti
Inventari dei beni
Personale docente ¢ non docente
Alunni

PN B DD =5
N

Area didattica:
Documentazione ufficiale dell’attivita didattica
Attivita didattiche specifiche

N =&
N’

Abbreviazioni e sigle:

CM. = Circolare Ministeriale

D.M. = Decreto Ministeriale

L. = Legge

M.P.L = Ministero Pubblica Istruzione
00.CC. = Organi Collegiali

R.D. = Regio Decreto

D.I = Decreto Interministeriale

T.IL = Tempo indeterminato

T.D. = Tempo determinato

Indicazioni per la procedura di scarto
La procedura di scarto si svolge in quattro fasi:

A) Il dirigente dell'istituzione scolastica trasmette alla Soprintendenza Archivistica, con lettera
protocollata, I'elenco in due copie, entrambe da lui firmate, delle tipologie archivistiche che si ritiene non
abbiano piu utilita amministrativa, chiedendo 1’autorizzazione prevista dal D.lgs. 42/2004 art. 21.

In testa all’elenco di scarto, redatto conformemente al modello (all.2), ¢ indicato il numero di pagine di
cui si compone. L’elenco comprende:

J la descrizione delle tipologie dei documenti (es. elaborati delle prove in classe, richieste di
certificati, ecc.);

o gli anni di riferimento;

o la quantita del materiale (in numero di faldoni, scatole, pacchi e in peso approssimativo);

. 1 motivi della proposta di eliminazione.

B) La Soprintendenza Archivistica restituisce una copia dell'elenco, vistato con approvazione totale o
parziale.

C) L'Istituzione scolastica provvede a distruggere i documenti da scartare. Qualora ci si avvalga di
soggetti esterni (come ditte o organizzazioni di volontariato, ex D.P.R.37/2001, art. 8, che operano nella
raccolta della carta) occorre che questi diano attestazione scritta dell’effettiva distruzione (tramite
triturazione, incenerimento, macerazione al fine di riciclare il materiale) della documentazione loro
conferita.

D. I'Istituzione scolastica trasmette alla Soprintendenza Archivistica copia del verbale attestante le
modalita dell'avvenuta distruzione.



VLVLINITII| (osnut nid uou rjjonb 1sa1dwood) o1AIyore, p UOIZEOYISSL[O Ip LIB[ONL | ¢1/IV
VLVLIANITII OIAIYOIE J[B AN[AI TUOIZISOASIP 3 SWION | €1/1V
ourejured o 9jeoyrred i3 o[onos
IP QUOIZUNSS [P O I[ejels Q[ONos TJBLIBJUAUL
Ip npuowedioooe Ip QUOISEOO0 UJ VIVLIIAITII [ Tuaq me o TAIyoIe Ip BZUQ)SISUOd Ip TYOUS[D P BUZASUOD IP I[eqIOA | CI/IV
VIVLINITII (*099 13D U0 OJONOS UOJ) a1 IP IPIOJIJE 9 IUOIZUdAUOD [  [[/IV
BZURUIPIO/QI[02110 Jod orejdwosa
ouowe Ip  VIVLIANITII QAINRIIP 9 9ANEBII[dS? QUIOIUT SZUBUIPIO @ LIR[OOID |  ([/1V
009
VLVLINITTI | ‘1[eUOISal 9 I[RLIDISIUIU 'S9) UIWE)IPaIdoe 3 gyifenb 1p aoﬁsmvoo 6/1V
tuue 9 odop 9)e1IedS 219559 ouossod ("099 ‘ourwou ‘1o1por1dd I[ONU0D ‘QuOIZENdRAd Ip Tueld
ouoizendead 1p daoxd oaneRaI o7 VIVLIANITTI| 's9) nedaqre 1anedr 9 ($6/979 1) IYOSLI I9p QUOIZEIN[BA OJUAWNIO(] 8/1V
VIVLINITII (SdQ) nep ezzaors Ip oonewwessolrd ojuawnooq — AdeALd L1V
VLVLINITII OISt p suolzenenuosy 9/1V
VIVLIANITII 0JMI)SI,p SUOIZEPB1UOD 19d TUOIUNLI [[EqIOA 01SITOY S/1V
010314 UI BIRIUD [[EP TUUR ()G INDD 2 9reuosiad [e 9A1)e[91 TUOIZISOdSIP 9 SWLION v/1V
VIVLINITII 0JBWIOUOJH 1UOIZISOdSIP © SULION ¢/1V
(-099
OLIBA QAINQIIP @ 110JeIOQR] I9P “B09)0I[qIq B[[OP NUSWER[0TI ‘IZIAISS
VIVLIAITI|1ep ®1e0 ‘o3mnsi [[op Ojuswe[03al) IuIjul [JUSWER[0SaI 9 QULION UV
(oarsuardwod
0JMST UI ‘SO PB) [UOIZBWLIOJSeN} @ NUAWeRdIOooe IBMUSAD e
ouoIZE[OINUI  °
rrejred rymnst 118 Jod nusweogar B[ONDS B[[Op QUOIZMINISI o
o  nmels  IemUAAd  1sardwo) VIVLIINITII B BAIJR[OI QUOIZBIUSWNIOP B BN} O NIUSWER[0FAI ‘1339 1/1V
1AYDUI0U PUIWLIDf1L 2 IJON 2uo12Pa42suod 1p 1duia ] pHpIou0q N
o e . . . . . . am.MQNQQN rN

1U01Z3dsI 9 A BZZIUES.10 TUOIZISOdSIp “QULION — [V

BADRI)SIUTWWE BIIY- Y




VIVLIIANITIL (9yo130]0U0ID ALIAS UL 9]09J%1) I[RIZUSSLIIP IUOIZBUIWLIAIA(] 6/IV
VLVLINITI 1UOIZB1dqI[P J[[9P ONSIZAY 8/CV
“0SOIZUIUOD [P
OJUSWILINESD IP BJEP B[[EP OUOLIOIIP
IUue ¢ 1 OSOIZUdJUOD [P OSed Uf uue 9 odop I[IqelILdS 11e139[[0)) 1UESI() [UOIUNLI [UOIZBIOAUO)) LITV
(999 treurdrosip niquue ‘TuoISSIIWod ‘fudwredip
's9) meAdp  oloAe] Ip 1ddni3 1emuoad 13op o (9sse[ordiul
Ip O 9SSe[o Ip I[SISU0)) ‘TIUA0P OIFJ[[0)) ‘BAIINOISY BIUNILD) ‘OIMSI
VLV.LINITTI | IP O 0[001I0 1p OI[3ISU0))) I[ISO[[00 TUSI) I[S9P 1[BQIOA [P LUSIZY |  9/TV
1101391 1p BLIOSI)BD OTUINIOS J[[OqE) -
eundsen 13d 3 Ju0IZa[d ruUNISELId 10A 19p 0]0o[e |t 1od madsoid -
IUOIZBJOA BPIYDS -
Jad ®)eZZI[IN UOU BPIYIS 1[2I0)19[0 [JBITJIIIAO -
0SOIZUJ)U0) [IP 0JUIWLINESI 1p duordwed | OpuBAIISUO)) HIONI[d 1You9o -
ieprpueo 9)s1| -
1P BJED E[[EP 0UO.LIOOIP 1uorzop 9[BIONI[O JRLISIBW IP BUTOSUOD I S[BQIIA -
JUUE 9 1 0SOIZUIIUOD IP 0SED U] a1[ep 1uue 9 odop mqe)iedy [e139[[0d TUBSIQ I[P [UOTZA[d J[[OP IV | ¢/zv
0JMIIIST IP 9 OJOIIID IP O[[QAI] B I[[BIS[[0D TUBSIO [[SOP LUIUOU IP Y
VLVLINITTI ‘I[BION9] TUOISSIWWOT) J[[9p T[BQIS9A V/CV
VLVLINITI BZUSPISALJ IP JJBIS O OI[SISU0D) [P [[EGIOA 19 LISIZY %44
(E1TU 0961
o133ew QT IN'D 8TU ‘Sy6] 01so3e
[T IND 688U ‘T¢61 ousni3 ¢ 7)
BUWIOUOJNE BOIWIOUOID QUONSIT
B 9UONSe[00S TUOIZMINST 9[0S 9] 13d VLVLIINITII QUOIZENSIUIWIWY [P O1[ISU0]) [P I[EQIOA 44
(FL61
VLVLINITII | [9P DeSo[d NeIod( I Nudpadard)  1[er39[joo Muounil Ip 1[eqIa A %44
1APDWAI0OU PUIULIDJ1L D IO 2u012DA425U0D 1p 1dud pHpIouIIOq N
14y n 124! 10N ! Ipi L viSojodi]
1a12.41p 2 1p132]]02 DS - 7Y
(**-ouoznnsip 1p
VLVLIANITII| !eqIoA 9 IuoIZezziiome ‘Iyoua[d ‘@Inpaosoid) orlamyore p 13e 1p 01eds | S1/1V




QUIIIS

VIVLIIAITII | Tuoize[or o 1uolzeimgneul ‘OlUOWLId) B BANB[AI QUOIZBIUAWNOO( | []/€V
VIVLINITII 9YOIWIOU099-0100S I 1[BJUIIUIE [UISEPUT *dISAIYOUT | O1/EV
TAJUNSSELI
1378 I[EMUSAD OPUBAIISUOD
‘Tuue 9 odop 1[1qe1Ieds 1a1310ds nuerdwl o 1NSLB[OIS [[BIO] IP OSN, [[B [UOIZBZZLIOINY 6/SV
uue 9 odop 11qeness QUOISSIWISRI) 0JO] 9 TRIJIMIAD IP A)SAYITY 8/€V
RIOSB[LI
o1doo o[[op 11SIZaI I[BNIUSAD
QUIWIBIBIIWI[[I OPUBAIISUOD
‘ouue | odop 1]1qe1IRIS OIJSE[LI 0AIR[AI 3 113 Ip d1d0d Ip ISAIYINY LIEV
(0S100 UI ISOIZUIIUOD OA[BS)
Q)SQIYOLI I[P 1NSIZAI [[eNJUIAD
QUIWIRIBIIWI[[I OPUBAIISUOD
‘ouue | odop I[IqeIIRIS IIUAWNIOP T8 0SSIIIB [P BISAIYINY 9/€V
"09€'U FSE1 Oreuuds 8T IN'D
STMR ‘CHTT U ‘Y161 O133ewr £ (e1BAISSLI B[ BSO1dUIOD)
SITHR ‘696U ‘b6l oude ogay A ezuoyred Ul 9 OALLIE UI
BIBAIOSLI BZUOPUOASLIIOD B[ 194 VIVLINITII ezudpuodsrLIo) S/EV
(os100 (eooyoeq
Ul ISOIZUJUOD OA[ES) QUOIZBIISIZAI [ Ul OUOISSJE OJUBIPAWI O OUBUI B QUJUB) JUOIZIOLI B] O QUOIZIPAds
BWNN [[OP ®Jep B[P IUuUB ()] B[ QJueisone duolzeyudwndop o0/ ezudued ur eisod e[op onsidoy y/EV
VLVLIANITII 0[]000101d [9p SYONGEJE AYILIGNY 17434
VLVLINITII OIAIOIE, P 1]0J10SE] 19p 11011adoy %434
eZuopuodsLiI0o
B[[9p 1[J090J0Id 1I_p  NuUSWINY VLVLIANITII (178AI9S11 9 1[eI9UDT) 0[[090301d 1P LNSITNY 1/eV
1APDWAOU PUIUIIDJ1L 2 DJON] 2u012PA412sU0I 1p 1dwma | pHpIouII0q N
o e . . . . . . a.N.MQNQQ.NrN

17D pa 01332340)) - €F




OJ)SISOI Un Ip eINud) B[ BISIAdId BIF VIVLIIAITII| 1P ojuoweld[dsd ‘reudjewr Ip eImiuioj 1od 19enuod 10p LSSy | [[/#V
ojoyded
ojoSurs w30 pe NUIJI 1] I P
OUBABISISAI IS IA "O[ELIBIO BI[IQBIUOD
e[ epm 1p uepodwr nid ojuawnoop [t
earjuasarddey] ‘ojuowelIpaIdde Ip IUIPIO
ns 91en)oyjo osods o[ep ouolzensi3oar
e tod osiaand DD 9TPON VIVLIINITII O[eI)SOWILI} OJUODIPUAL @ OIPAIO Ip drntade ns asads o[[op onsISoY | 01/4V
tuue ()] odop 1j1qeneds OJUSWIBSIOA IP ANAJILI Q[e)sod 9JuaLI0d 0Juo0d Ip UII[[0g 6/vvV
tuue (] odop o[1qeneds oreysod 9jua1100 03u09 1p 1uoIZerado S[[ap onsIFay /Y
ue () odop 1j1qeneds 11eIsod 9 LedURQ 0JU09 1)JRIISH LYV
tuue ()] odop 1j1qeleds [JEpUBLL O I[ESIOAJI IP QIJLIOSI | [ QUOISSIWSEI) [P AUNSI 9/7V
uue ()] odop IIqeless (ezuopuodsiii09) a1a1sse) 0ymusy uod rroddey S/vV
VLVLINITTI QI91SSE)) 0JMIIIS] UOD BSSED IP QUOIZUIAUO)) v/vV
(099 “assaIqquI
arejoonzed  1p  Ipamre  101UO9)
LIBUIYOJRW) [[OAQIND  QINJBZZOIE
O[[OpP OUIRUIPIORNS  [UOIZUNULW
orep @ nuerdun 18ep o1zuad
‘ipnefjoo ‘rogoid  ojuowreIRIIWI|[L
OpUBAIISUOD (trenred
GL6T |2 ®esseo 1p 1ewold 1amedsu (e11RA BZUSPUOSLIIOD
[t odop 1ssowd Ijjonb e eordde 1S|19p QUOIZEBAIOSUOD B[[OP EBOWLIOA | ‘9Injjej ‘OuIiplo,p Iuonq ‘o)sinboe Ip IADBUIPIO) BANEBOIISNIS
rjepuew 1 dreieds 1p eyiqissod e |eiadrd) ‘ruue () odop 1[1qeIIEdS | QUOIZBIUIWNIOP BANB[AI B] UOD I[ESIOAJI 9 ojudweded Ip nepuey YV
9J19S) J[[9P OLIBIILIE]
ojenuy d[[op oLeIe]
VLVLINITII €S58 Ip I[BIIOLL) vV
(oyuoysiso erdoos eomun J[ou
VLVLIANITII|O 9[euwiSLIo ul) IARUNSUOd [uod o Ifenuue Twweidold o 1oue[rg 14V
DLIDIUIWNIO(]
1APDULLOU PUIUILIIf14 2 IJON] 2U012VAL2SU0D 1p 1dwma | visojodiy ‘N

bijguiuoy) — gy




BAT)BR[OI BZUIPUOUSLIIOD

1uue ()] odop 9[Iqe)eds | :ouolZudjnuewl Ip THUSAIOUL ‘Q[BLIdJeW ‘QImjezzoipe Ip oismboy | [7/pV
ojeysmboe
oymerd | tuorzeorqqnd o[[op 9 ojudweUOqQqE
OjJuUdWIBUOqQE Ul JNAJOLI Tueipionby | ur 1o1potrad 10p IJOu9[d
101po11ad T8 BAIJB[SI QUOIZBIUAWNOOP [1[S  0JUoWeje)IWI[[l OPUBAIOSUOD BANR[SI BZUSPUOdSLLIOD
B[ QIBAIOSUOD Ip 9osuLR33ns IS | ‘uue 9 odop oriqeeos | ctuorzeonqqnd 9 93s1al ‘reurold B psmboe 0/ npuaweuoqqy | 0V
tuue 9 odop 11qeleds owInsuod Ip / UOIZaJal Ip 1Ioud3 ‘ojsinboe p ruonqg 1p LN | 61/4V
(1/9V 1paA)
BIEJUQ Ip 0J130[0U0Id  OI)SI3al
[ QuowejeyWI[[l  OPUBAIISUOD
‘luue 9 odop 1[1qe1eoS (eATJR[21 SUOIZEBIUSWINOOP) BONISL[0S £09)01[qIq Jod nquuo) | |I/4V
1[eroads
IJUODIPUSI O IUOIZB[AI [[BMJUSAD
po  nuaidiorad 19p  00UQ[9 |
QjusuIRIRIIWI[I OpUEBAIOSUOD oueIqI[ 9[OP3) -
‘Tuue 9 odop I[Iqe)IedS oy10ddns Ip SUOIZBIUAWINOOP J ISSOOUO0D OIQI] TUONq P WOUWS[d  -| LI/HFV
ouorssaxddos ens e[[e ouly 9JUIIIA
BABULIOU E[[€ BJIUWLIOJUOD UI [JNUI], VIVLINITII BOI)JSB[OJS BSSEO B[[P I[eqIOA 19p LUSISY | 9[/#V
*0JBSS19)UI [[Op 2euosiad
0[0210SBJ [oU AIBAIISUO0D njudpuadip © I[RUOIZIPSLINIS 9 IA)RIISIUTWUIR ISIOJLI 9 TUOIZBI[IOU0D
BAIJB[QI OUOIZBIUSWNIOP IP OSBD [ON VIVLIAITII| ‘Tuoizesuen 1p o0si0od [ou eysmboe o epopoid suolzejuownoo( | SI/4HV
(E1/¥V 1paA)
01351391 OATJR[QI I 9IUSWIB)BIIWI[[L
100Z/¢7 U T'd 19P S 19 179 67 "MV | OPUBAIOSUOD ‘luue 0S eImyeu eLeA Ip e1odo, p ouoizeysaid 1p menuo) | $1/4V
1002/77' WA [9P 8 193] ['9 67 "WV VLVLIANITII 1)121JU0O [9p 00I30[0UOID 0NSITNY | €1/HV
“Sjuate)e Iyt (T11/4V 1paA)
BJBAIOSUOOD  BA  QUOIZBJUOWNOOP | 0J)SIZ1 OANJR[OI [I SJUAUB)BIIWI[[L oreuosiod suoizunsse
Bl onsi3a1r [op eypiod Ip osed UJ | OpUBAIOSUOD ‘ruue 06 | 1z1a10s 1p ojuoweld[dse 1od ‘reudewr 1p eimiuioy Jod menuod| IV
DLIDIUIWMNIO(]
1APDULIOU PUIMLIIf1A d IJON] 2U012PA425U0D 1p 1dwma | visojodif ‘N

(OVPZ’U ‘€61 2IquIDAOU
{1 '@y) oo130[0UOID  QUIPIO

ur ‘oyyusiep unemndns 133eRUOD
I 1IN} [JeJOUUB OUBAIUdA dfenb [ou

o[euos1ad ouOIZUNSSE ¢ 1ZIAIOS




1U0IZNqLIJI TAI}e3O0[1dLI [[ISUdW 13e[nqe ],

1uue (g odop 11qeless (9aneurwiou) puadns o[[9qeL | ¢/FV
0})® Ul ISOIZUJUO0D IINIJ1I €)[000.1
oAJes tuue ()] odop 9[1qeaeds | esse) 9 (* BIOLIII[A ‘OUOJO[d) ) 9ZUdIN J[ juepIenSLI SUOIZBIUIWNIO( [  CE/bV
1}BSSQI0IUI [[SOp ouoIzIsodsip & ouos
BZUSPEOS ® 1139330s UOU BISAIYOLI TATJUNSSBLI TYOUS[S OPUBAIISUOD
e[[e ne3oe IeuiSLo  NBOYNIY) ‘tuue 9 odop 11qe1IedS oymjeis ojodsen 1od 9)soryour ;tuunfe oyodsel], | z¢/vV
"1JBSSAIAIUI 1]39p QUOIZISOdSIP B OUOS
BZUOPEOS ' 1)30330S UOU ©}JSIIYOLL oyuowreged
e[[e nedoe IeuwiSuo eI ruue 9 odop 1[1qe1IedS | Ip TUOIZEBISAYIe PO OIZIAIOS [B QUOIZLIOSI IP 9)SoIyoll :tuunfe ouodsel] | [¢/bV
1M3as NUIAW 9 JJAIP
‘@IIAINR [[NS  TUOIZB[AI  ‘I}IBIIUOD
QjusuIBIRIIWI[I OpUEBAIOSUOD
‘luue 9 odop 11qe1IEIS ozuosald IYOUS[d P BSUSW OIZIAISS [€ QUOIZLIOSI IP 9ISOIYOLL (BSURIA |  O€/4V
ojuowre3ed [ep nesuadsip 1001p U0 BjeUUE BUN duoldUed
uunje  1Sop  IAjEUIWIOU  I9p |® OPUBAIISUOD  ‘QUOIZBISISAI (" “ewordip ‘ouorzLiost)
oduBl B 1I0UOS? I[3 ourjouue IS 1A |ewnn, [[ep wue )] odop 9[1qerIeds OUO1}SB[OJS 9SSE} [P ONSISY | 6T/ bV
BOIISB[0JS BIUIOUO)NE J[B
91uapa9a1d BOUSIINPOIA ue 9 odop 9[1qeleds riedwe)s 1130p vISOIYOLI Ip oLepd[[og | {IYV
"9jueINgIEd Ip IUNSUOd
1op ouoizensidor e[ I1od  oyesn uue 9 odop ay1qelreos | 03NSt | 0Ssa1d SUOIZBIOP UI [[0IIA0INE I[P  BUIYOORW Ip ONIqLT,, | LT/FV
tuue 9 odop 11qe1IedS OJUIAISIUI IP 9ISAIYOLL (I[BIUSWINI}S TUOIZBIO(T | 97/4V
0S109 UI 0SOIZUSJUOD OA[ES ‘Quaq
[op auorssiwsIp e[ odop 1[1qeireds arnmezzome pa ainjeryodaredde 1p eizueres 1p neoynid) | SV
0SI09 UI 0SOIZUIJUOD OA[ES ‘Quaq
[op ouoisstwsIp e odop 1[1qe1Ieds aInyezzamje pa aineryooaredde 1p opne[[od 1p 1[eqIdA |  $T/vV
tuue ()1 odop 1[1qeIeds OwInNsuod A[I0BJ IP I[BLIdJRW 1P LISISNY | ¢7/pvv
DLIDIUIWMNIO(]
1APDULIOU PUIMLIIf1A d IJON] 2U012PA425U0D 1p 1dwma | visojodif ‘N
(%
IP9A) OWINSUOD J[I0B] d[eLIOjeW
Ip 1SISOY TAIR[SI I  OPUBAISSUOD
‘ruue 9 odop 9[1qe1IeoS BAIR[21 BZUSPUOdSIIIO) :0WMNSu0D Ip d[eliajew 1p o3smboy | zz/pV




VLVLINITII LIOSIASY 9P OI39[[0)) [OP I[EQIOA 19 ONSISNY | L/bV
VLIVLINITII LIOSIAQY [P 0I39[[0)) [1 IANMNS0d MV | 9/FV
tuue (g odop 11qe)ess dVHI l[enuue aountsd |  Sy/vvV
1uue (g odop o[iqepess OLL OIIFPOIN | ¥¥/¥V
9[eu0s1ad 0[0010SE,] [OU RIATYOIY dnd MIPPOIN — 101 HIPPOIN | €¥/vV
1uue (g odop 9[1qeess OYddSH OANOd | Th/vv
I[eNPIAIPUL QAIRINJISSE TUO01ZISod
o[1op ojudswewror3se, [ 19d oLIBSS0oU
TUOIZBWLIOJUI 9] o IANQIAI 1)ep
1 9180oder ayd JVAINI OI[PPON ruue (g odop a[1qeIess eonI[EUE J[ISUdW eIounud( V'IN'A | 1#/¥V
oreuosiod 0[0919SE] [SU OJBIAIYITY (ox0Ae] 1p 21038p 1op ©1dOO) /10 OIPPOIN |  OV/¥V
(IISuS 2ATINGINSY 2ounud(() SNANH ITTHAON
SANI uod nrodder ‘oreuosiod — 9ATINGLIUOD TUOIZBZZIIB[0FO1
‘iqruodur 1apeSoqiderr nenqe)
1uue () odop 11qeiredos SANI -01/Nd O[[spowr — Nnqruuoy | 6¢/vV
tuue 0] odop 11qe)ess QuOIZepINDI] Ip SUIIANOP IP 0/9 219qIAP Ip Ado) | §¢/pV
uue ()G odop 11qeness ozua[nsuod 1oizepinbry|  L¢/pV
uue (g odop 111qeneds ry3oidorr ‘oreuosiad 1 1od 113en3U00 0 NUODY | 9E/HY
DLIDIUIWNIO(]
1APDULLOU PUIUILIIf14 2 IJON] 2u012ZVALaSU0D 1p 1dwma | visojodif ‘N
*999 ‘TUI)SI IPUOJ BP O ‘0IMNSI
opuoj ep 1suadwod ‘0juaeudasul Uou Ip [[BUOIZUN] 910 ‘DAnunI3se
0JudWRU3ASUL Ip 910 ‘UASSE IYFO[[00 duoIzmnsos 1od oLIBUIPIORIS
910 ‘9)STW TUOIZUNJ ‘IOfI0ads IYoLBOUl ‘OANUNISSE O I[BJUSWINAS
uue (g odop 11qeaeds [ rworzuny  ‘raptods  1ddni3  ‘oureurproens oioae] 1od  1suadwio) | Ge/pV




01l

7/SV owund [e entrosop erjonb ur esoxdwoo
uou ‘ueydrrdord nud 13ep erdoo ur eynudaIdd SUOIZBIUOWINOOD -

1uue (] odop o[iqepess (nuo e 1p gyoudord 1p) osn ut [IqoWIW] | $/SV
VIVLIINITII 10501d ‘101u00) TUSOSIP :1[0AdINP dINjezZaI1E Po Nuerdw] €/SV
(+6/979 “1) ueidwi 1[39p 3 I[BO0] 19P BWIOU B BSSIW
B[[e 9 BZZOINOIS B[[B OANB[AI [UOIZBOYIIO) O IUOIZEZZIIOINE
‘opneoo 1p o1zuad o 1eqroa ‘omowrued ‘roruody modord -
(nud e pe nuousiredde ers eondoid
Ip ®IS) I[IqOWWI I[SOp TJEPOWOd d QUOIZEOO[ B IANE[AI 1e -
VLV.LIAITII (nua 1ye 1p proudoid 1p) osn ul fiqoww | Z/SV
vioudoxd
Ip I[IQOWIWI IP 9JIPUdA d TSInboe ‘luoIZEUOP B IADR[AI e -
(¥6/979 1) huerduwr
1[Sop @ 1[e00] 1Op BUWLIOU € BSSOUI B[[€ @ BZZAINJIS B[[B QAIIR[AI
TUOIZBOWT}I0 O [UOIZBZZIIOINE ‘Opne[[od Ip o1zirad o 1[eqloa -
ouoIZUYINUELW
o QUOIZBINYNISII ‘QUOIZNISOD IP 1IeNuod ‘1oruod) maford -
VLV.LIAITII goudoxd 1p 1iqowy | 1/5V
DLIDIUIMNIO(] ‘N
1APDUWLLIOU PUIMIIDf1L 2 IJON] 2u012VA412SU0D 1p 1dwma | visojodiy

puerdur d PYIPY — SV




I

(To0z/vy TA

SETUOP6T "Q99F OTIN'D
ILT6T'ULT6T 03 97°AY)
.o_>_£o.=wn=®ﬁu

oﬂoﬁ.m ﬂ@ﬁﬁ:@ nﬁﬁoawdwo ﬁww :w ULE‘
% o] 2@@3@5 It oynm % rudasuod
e] ouepiengu ‘TATIRNSIUTIII Y
pd I[eISUAN) IZIAISS 1op
o1o0pII(q [op @ omus[.p ode) [op

oJudWeNW Ip QUOISBIJ0 UL I1BpPay VIVLINITII eugdasuod 1p 133essed 19p [[BQIDA 6/9V
VIVLIINITII 1euudnbumnb rjeruowrined worzeneAR] | 8/9V
VLVLINITTI [[EUU99p I[eruowtned WolZIugoory | L/9V
VLVLIANITII AIN[Ju0d d[onos 1p Ieruowiined [WoIZIU30oRy | 9/9V
uue (o] odop 11qeIedg QIBMIJOS 9ZUADI'] S/9V
VLVLINITII 0IEMIJOS OZUADI[ ONSITNY | $/9V
raue 9 odop 9[1qeeds ourzze3ew Ip 0JISITOY €9V
SDd 0¢1'powt tuue (] odop 11qeless OJLIBOS 9 OJLIED [p LIENQ[I0] | ¢/9V
OTAIYOIE, [P 110310daI 9 1IBjuQAUL
‘ITeIpowI)NUI IPISSNS 9P BIRIIUD IP IISISOI ‘BOJIOI[QIq B[[OP BIBIUD
SDd 86 'POUW @ SOJ 6 'POW X7 VLVLINITTI | Ip IISISa1 JI[IqOul [Uaq [p (I[eLIEJUdAUT 1)sI3al) Iferuowned ejuoauy | [/9V
DLIDIUIMNIO(]
1AYDULIOU PUIMLIDf1A 2 IJON] 2u012PA4125U0D 1p 1dwma | visojodiy ‘N

112q 19p 1DIUAU] - QF




‘Tuoissajoid 219qI] B OIZI0I9SY “QJeAlld [UOIZO[) OLIBA [UOIZRZZLIOINY
nedionue 1808 opueWIO]

OIpMIS IP ISSOULIdJ

OJUQWILIOJSBI) IP pUBWO

OIZIAISS Ip ey nIay

p2u22samnb 1p opuawvyvy 2 2uoISUIJ

Juopuadip ojo3urs [op 1[e39] 1UOIZY

(eo1U03] 9 BLIBIIUBS QUOIZBIUIWNIOP)

reuorssojoid  omjejewr o IUNMOJUI  I[ENPIAIPUL  [JUOWIENMIOIY
(134951 “1[e139[[09 9 I[BISI JJISIA) LIRJIULS [JUIWELIIIIR )SAYIY

and 2 10T ofPPON

IN/T0 O[[SPOIN

orpuadns of[op . .oyumb,, ouoIsSO)

T1AT3RINOISSE IpoLIad 01)BISTY

sureinqLy ‘rjerpuadns ‘rrerzuopiaald worzisoq

*009 ‘ojuowreusor3se

‘Quolzewioj Ip 1s100 e ouolzedooped Ip peIsepe ‘orpmis Ip IO
aanepnadse 130109

ISSOULIdJ

LIBUIPIOBIS IPASU09 12109

VLIVIINITI 1ejuated 1paguod 112109
(-099 ‘ejedronue eyrurojew paguod 1ad) o1

I[eNpIAIpUL OIZIAISS 1P IUIPIO

opas e[[op duoizeudosse, | 10d 031AUI IP 9109

QUOIZNIIISOO BISNQOI 9 BUES IP [JBIID)

QUOIZE)USWNIOP BAIR[AI O BI[SIUIE] IP 0)8)S

ofonl 1p 9[euosiad [9p LZUIPISAI 3 BJIOSRU IP JBOYIIS)D

OJUSWILIRJSRI) IP 112199

OIZIAIOS Ip BSAIJ

I[[eNPIAIPUI [JENUOD 9 BUIIOU IP OI(J e

:C@'L9 T ®©I0 ) O[ONIIp Uou d o[onl Ip ‘ezuddsamb ur| [/.v

‘OIZIAIQS UL 9JUIO0P UOU J JJUII0P [eu0sIdd [9p I[eNPIAIPUI [[OJIISE ]

DLDIUIWNIO]
1APDULIOU PUIMLIIf1A 2 IJON] 2U012DA42s10) 1p 1dwa ] viSojodiy ‘N

"9JUQO0P UOU 9[eU0SIdd [I BIS 9JUD0D 9[eU0SId [I BIS BIIPUI IS 2]DUOS.LdJ QUIUIIS) [I UOD ‘0)BIIFI0ddS UOU dAQ) "g'N
9)JUIIOP UOU J JJUIIOP [BUOSIIJ- LV




¢l

*000 ‘rpeuorssojoid

VIVLIANITII dI)je[RW B BAIJR[I QUOIZBIUIWINIOP (101U O LIBJIUBS [JUSWRMOY | +]/LV
VLVLINITII 101)SB[00S 1I0JIAdST 1P 1[BQIOA | €1/LV

BZUOPBIIP
e[rep ue (] odop d1qepess 1U0IZISOdSIp 9 owLIou :eZuddsamb 1p ojuowepen d UOISUdJ | ZI/LV
VLVLINITII 1ugosse e po 1puadns 1]30p onsISoy | [1/LV
VLVLINITII deuos1od 0re)s O[[op LISIZAY | OI/LV

('P's2 596U ‘HT61
opude o¢ '@ 1Pp €y Me) oreand

1oIzo] dintedw pe IuoIZezzliomne ouo1zensi3ar
o[[op ouoizejouue,| IJod 1SISOY |ewmn,[rep uue 9 odop I[IqeIIBOS dreAnd o1z aanaedwl pe [UOIZBZZIIOME J[[OP ISIFIY 6/LV
VLIVLIINITII (LV "POJA]) OJUSWIIOSOUODLI IP 919553 J[[P ONSITY 8/LV
VLIVLINITII 1[eI0UAT OIZIAISS 1P IUIPIO L/ILV
VLVLINITII edI1ues.a0 ejueld g[[e BADER[A.I JUOIZEIUIWNIO( 9/LV

1219y 1p
uue (g odop a[1qeiress | eiiqesuodsar 1od o1oae] [ep nuasse Ruopuadip ouoiznqLial 01dnody S/LV
VIVLIINITII deuosIod [op 9AINA([OO [[BSI] [UOIZY | §/LV
uue 9 odop 1[1qelIedg 1A21q 1ssouLad ‘(OLIBUIPIO OPaZU0D) SLISJ IP SpUBWO(] €/LV
009 ‘11)sI3a1
VIVLIANITTI | ‘TYOUd[d ‘Iq[e ‘TANRIdQI[OP 9 HOPNNSI HUSWNOOP :9[eu0sidd [op 1oy LV
DLDIUIWNIOJ N
1APDULIOU PUIMLIIf1A d IJON] 2U012ZDA42sU0D 1p 1dwa ] viSojodiy

(BLIBIAOLIQ]) O[RLIOISIUIW BIOSSO) B[[OP OIOSB[IY o
(*999 ‘ownyd ruoizeroqejoo




14!

ouue [ odop 1[1qeIIEIS 90[ed Ul oLI0jeNpeIS 9ANE[aI 9 ezud[ddns 1p opuewioq | 97/LV
oreurduo
ur 1jega[[e oIpmys Ip 1[0} [[BNJUIAD
nessoul  1[39p  Quorzisodsip
e OPUBAIISUOD erioyenpeisd
BAIJR[OI B[[OP BIIPI[EA IP BZUOPBIIP 210314 uI nid uou dr10jENPERIS [JUIIAUI ‘OUOIZBIUIWNIOP
eflep ‘uue (] odop  I[IqeIEOS [BANR[AI  UOD ‘OJMNS[.P BLIOJENpeIS Ul OJUSWILIOSUI Ip dpuewloq | G7/LV
CHPI[EA IP BZUSPEISP E[[eP
uue ()] odop I[IqelIeds | 9JUd0p Uou J 9Juddop dreuosidd ozuorddns 1od oymnsy, p suolenpeln | $7/LV
ue () odop 1j1qeneds 01ZIAIQS Ul o[euosiod [op auIdjul ALIoenpeln) |  €7/LV
odorog -
ouIdul
VLVLIAITII | 9zuejussardder o 1eoepuls 1uoizezziuesio uod 1oddey - ULV
osuadsip -
I[eulj loIZefor -
rwweigord -
V.LVLIAITII ojeuosod ojuowreuro3sy | [7/LV
ruue ()¢ odop I1qe1Ieds ozuasse INSISNY | OT/LV
ruue ()] odop 1j1qeness TUOIZEOIJI}Id00INE O [UOIZBIBIYDIIP ‘TUOIZB[AI :OLIBIO 0JodNndoy | 61/LV
0SOIZUJIU0D
oAles ‘muue (] odop IIqeuedS ezuosaxd 1p 11804 | 81/LV
oreuosiod ojoorosey
[ou  eidoo  eun OPUBAIISUOD
‘luue 9 odop 1[1qeMEeIS O1ZIAIDS Ip NeoynIdd adoy | L1/LV
VLVLINITII B[ONOS B[P NRIOSE[LI OIZIAIIS [P BOYIIAD 10 LUSISAY | 9I/LV
uun[e 9 vy ‘Nuaoop 1od oo VLVLIANITII 1unyiogut [[39p SISy | ST/LV




Sl

TAIJUNSSBLI
IISISAI 19 JUOIZB)UIWNIOP
B[ 9JUWIBIL)IWI[[I OPUBAIISUOD

QUOIZEN}}9JJd 0I0] B[[e

‘Tuue 9 odop I[1qeedS | IAIR[AI NUAWINOOP d 1)JB “QUOIZBISIJUISIP 9 JUOIZRUIdORA Ip duSedwe) 9/8V
LIDIUDAIS 1421]]D 1]32p UIUINIOP
10p 210122203, ] U0 ‘TUIRSI
1[3®& QUOIZLIOSI, [[ep O OJMNIS],[[B
ezuduolredde, [[op JuOIZESSD
e[[ep uue 9 odop 1j1qeleds QUOIZBUIOIRA IP 9 BJIOSEU IP JBIIJIIIO)D) S/8V
‘LA2IUD.AJS 1UUN]D 113D 1411D].4
UDUWINIOP 1 13IN] 1DALISUOD OUUDA
a43j0uf "1NRSSIAUIL 1[39p QuoIZISodSsIp
© 9[euosiod 0[0d10sE) [oU owes?, [[e QUOIZLIJSI, [[ep
IJEAIOSUOD OUUBA IAT)R[I JUSWNOOP 0 oymnsy,[e ezududedde, Jjop Tweso 13 suorssruwe, | 1od 9 ejonos 1p 1dn Liea re
19 9[UISLIO UI OIPN)S IP 1[03N) | auly eyfep ruue 9 odop Ij1qepeds [ duorzLos, | 1od nepipued 9 uun[e ep 1330poid NUIWNd0p 9 dpuLWO y/8V
©I1JBIS010J IP 0JBPALIOD B}[OA[E)
uunye 113ns QUOIZBIUIWNIOP d 1ep
ojusWILIAdLI Ip 0ALIR)[00R] OJUAWINNG VLVIINITII (011BPAYOS) TUUN[E [[SOP I[ENPIAIPUT SPIYDS £/8V
11)S1391 10U 13e310d1LI OURIS IYOUI[d
nsonb ur nuasaid nep 1 ayo ojeindde
‘e)Ieos 19ss9 ouossod ‘(1si3ar
19U 1s01dwoo uou) LI0JIUAS 19p QUL
‘ruunye 1[39p ©JIOSBU IP BJBP UOD
‘IuOIZ119SI J[[op opoLad [au 13epay uue ()] odop 1j1qenIeds 1u01Z119s1 1d Tuunje 1qoud[y 8V
IepIpued d [uun[e
13 N} Ip €POLIJUIUL P BIIZO[OUOID
suoizensi3ai e Jod nsiaaid msi3oy VLVLIAITII uunye 1139p QUOIZLIJSI IP 0/ JUOIZB[OILIIBWIWI IP LISISAY 1/8V
DLIDIUIWNIO(]
1APDWLLOU PUIULIIf14 2 IJON] 2u012ZVAL2SU0D 1p 1dwma | visojodiy ‘N

uunjy— 8y




91

BZUOPUOSLLIOD ‘TAIIRIdQI[P

VIVLIANITII|® wuonnnst npuownoop ‘AnMNsod me :uune 1p 2aneradoo) | 81/8V
VILVLINITII JIU0[09/ IONBWI]O IUIOIZ30S 9 eZzud)sisse 1od oyonerd | L1/8V
tuue ()] odop I[1qe1eds | orpnys 1p 1uSasse Ip SUOIZINI B[P UL} 18 9)s91yoLt 1ad 1UOIZeoynId) | 91/8V
VLVLINITII OIp1IS O[[& ONLIIP [1 AUEPIENTLI SUOIZBJUIWNIO( |  ST/8V
0011SB[09S
VIVLIAITII | oleuoned o ®onse[oos ezuojsisse ojuepienSll QUOIZBUOWNIO( | #]/8V
VLVLINITI £[ONOS [[EP NEIOSE[LI OIPNIS IP [JLO11I00 [P LISISaY |  €1/8V
OLIBIO [[9p SUOIZIULJop
B[[B TAR[AI 1}J€ 13 Tuue 9
odop 2 osn p a1dod 1[emuaAd ouue
un odop OpuBMEDS ‘TUOIZAS 9] 9N}
TP 9SSB[O BUNOSEIO IP OLIBIO, [[OP
are[dwoso un 1p VLV LINITTI [uotZay o[J9p Ml | TI/8V
aue 9 odop 11qe1EedS raunye 1139p ozuosse [[op SIS | [1/8V
§/8V-t/8V opnd [e md
IP IJUSWINOOP 9P SUOIZAIII, [ UOD) VIVLIANITII ruunje 1euosiad 1jootose | O[/8V
11euosiad 11001088 1A1330dSLI 10U
VIVLIINITII Tuune [[39p ozudjadL1 o] NUAIAUT UOIZRIOY | 6/SV
IJUDSIA BI[OA UI BJ[OA
Ip QULIOU 9] OpPUOJIS 1}Jepal ‘O[eul]
01B)[NSLI [9P BPI[BAUOD B ‘OATJRUIIOU
unosero  Ip  OduBl B OJMISI
oded [op euuy ‘1zZipni3d O IUOIZEJOA
‘roiyeiSeue 1ep ouo3uauo)) VIVLIANITII TUOIZBIN]BA J[[OP ‘TI0A 19p I[eIoudd 1sISoy 8/8V
ouue | odop 1]1qe1IedS ISIOAID 9 LIBIAOLI) USBRUOQQE IP J)SAIYOLI Jod 1U01Zeo1j1110) L/SV
PUDIUIMNIOJ ‘A
1AYDULIOU PUIMLIDJ1L 2 IJON] 2U012PA412sU0D 1p 1dma | visojodiy




L1

VIVLINITII [UOIZUSAUOD 3 [TudAIdUL ‘19801d :ain[es e[[e suoizeonpy [ [1/19
VLVLIANITII (10d) eAnEWIO] BMAJJO oueld | O1/19
("z1sodsIp'oons 9 ()£ 1°U ‘996 “Jew
[EIND PECU H961 NS TT D
STIEU 1961 MO 9TIN'D) 091ISE[0DS
ouue 1uS0 ur 0ymNsI [[op 21eur[diosip
9 001))EPIp OJUSWEPUER, [ IAT)R[QI
nuaWo[d 13 W) ouopuaidwo) VLIVLINITII OymnSL Ip T[eul) TUOIZe[oy 6/14d
1JU900P [[OTUIS TP 11epaY VLVLIANITII 9SSE[O 1P I[RULJ [UOIZE[OY ‘TWWeIZ0L] ‘0I0AR] I [Ueld [ /d
VLIVLINITII 059} Ip LIQI] 19p QUOIZOPE, | NUEPIENSLI [UOIZE[AI 3 [[qIOA L/1d
VLVLIIANITII ojudwmredip 1od ruorunir onsIsay | 9/1d
VIVLINITII eLIOeW 1od TUOTUNLY 0ONSIZIY S/1d
"Iuo0p 1ap 1jjonb 10d 9 oAneWLIO]
031qop [9p SISa1 1 1od 0110 ¢ ugo ouordwed v ouue
owsopaul [1 opuepope einjeuordwed un 9JUOWIE}B)IWI|[I OPUBAIISUOD
B[ 2IBNI9JJ9 Ip 99S11933NS IS ‘tuue ()1 odop 1[1qe1IedS OAIJBWIOJ 031GaP [OP I[BGIOA 9 LISISY y/19
" G TuS0 ouue UN JUSWEBIBIUI[L
OpUBAIOSUOD ‘TUUR ()]
odop 1[1qe1IBdS SJUOWEBAISSIOINS
"0L/6961 0o11se[03S
ouue e oul} VLV LINITII 1U220p 19p 1[euosIad SIZoy ¢/1d
V.LVLIAITTI osse[o Ip SIS | 7/1d
VLVLIAITII osse[o Ip 1]31su0)) Tep 1epal tuunje [[3op I[ijoid 19p SIS | /14
1APDMAOU PUIWLIIf1L 2 IJON] 2u01ZVAL2SU0D 1p 1dwma | pHDIUuII0q N
o e . . . . . . a.N %QNQQN rN

€INIEPIP BHAIE,[[9P I[EPLYN duoizejudmwndo| -1g

ayonepIp aureIusWINOOp d15o1odi] (g

VLVLIINITII

ayonsnelS

0¢/8V

VLVLIINITII

TUOIZE[Q1 9 IPMYS ‘Ipueq :93.)S / OIpMIS Ip as1og

61/8V




81

VLVLINITI owresd p ruwessold | Sz/1d
VLVLIANITII oA01d 9ATE[AI 9][P S TWILS 1]39P I]eqI0A 19p LNSISNY |  7/1d
VLVLINITII TUNNIDS T]39P 1[eqI0A 19p INSIY | €7/1d
VLVLINITII oeuly orunnios madsold | 7g/1d
VLVLINITII 1ensowipenb o 1rensowy madsold | 17/149
101)9JUIS 1)B}NSLI [0NS
19 oureuonsanb [op oouerq ur erdoo
BUN J)USWE)BIWI[[I OPUBAIISUOD
‘ouue un odop I1qe1Ieds o133eioiuowt 9 euonsand) |  0z/14
TjeJnUBW [P 91JeI30)0] 9]
owes, [[op 0o1]d [oU OPUBAIOSUOD
‘ouue un odop IIqelIedS 03e1S 1p Twes? 113 1od ayonead oaoxd J[[op neroqe[d | 61/19
(£002/€0/8T 12P €51) £00T/200T
001)SB[0OS OUUE, [[E OUL} QIBJUIWI[D owres?, [[op
BZUQOI Ip TWEs? I[3 1saxdwo) oord 1ou VILVIINITII 0181§ Ip Twes? 118 1od oyoryesd ‘onuos daoxd ofjop neroqeig | 81/19
01 3o eyeuue eun suordwes
© 9JUOWIBIL)IWI[[I OPUBAIISUOD (0118 1p Qwes?, | Jod mopoud 1jjonb
‘ouue un odop 11qelreds | 1sn[oso) 1uunfe 1[39p dyoneld o syoyerd ‘onuos orold o[op neroqerg | L1/19
TuIdso nradss -
o[eUOIZEU OLIBJIUES OIZIAIOS -
LIOUIW [9p d[eunqu], -
TUOIZEBIJO0SSE P 9Aneradood -
I[eo0] U -
I[RIZUQ)SISSB-0100S TUOIZMIISI -
VLVLINITII :(1p 91red Bp 9ZUSINSUOD 0) UOD TUOIZBIOQR[[0O NS TUOIZE[OY | 9[/Id
VLIVLIINITII oyonsejoasered o oaneunof gyianie Jod woizuoauo) | Si/14
ouunye,[[op oreuosiod
0]0o10sB) 19U V LV.LINITTI (Idd) orezzI[enpIAIpu] oAnjeonpg oueld |  ¢1/1€
‘(40d)
VIVLIINITII 1euor3al 1anerado madoid ((NOJ) 1feuorzeu 1anerodo megoid | ¢1/14
(099 ‘ounuaied 910ds ‘OjuoOWILIUSLIO ‘LIBIULI)S TUUN[E
VIVLINITII| ojuswmosur ‘orodnoar p nuoAIdiul eorsnw‘onesy) ianewoy masoid | ¢1/19
DLIDIUIWMNIO(] ‘N

1APDULIOU YUIUILIIf1L 2 IJON]

2U0120A125U0 1p 1dwa |

visojodif




61

:(099 ‘ruunye 1139p

VLVLINITII | ‘nusoop 1op) oymusy,[op oyo2101qiq d[[op nuewejosar o wdoeje) | 8¢/14
TUOIZBI[NSUOD J[[op 0NSIFaI
[1 9JUSWIB)BIWI][I OPUBAIISUOD 1[eIN)[NO-09110}S
‘tuue 9 odop 1[1qeneds | eijeuly 1od BJONOS B[P OIAIYdIR [[OP SUOIZBINSUOD Ip ASAYINY | L¢/19
01 3o ejeuue, un duordwed (009
€ 9JUOWIE)B)IWI][I OPUBAIISUOD | OIPMIS IP SYISIA ‘933 ‘I[e1IBd) TUOIZBISIJIUBI) SUISISA OYOUE OYOIISL[0IS
‘tuue 9 odop 9[1qe)IedS [ BIIAR Ip Quolzenpe po ouoizewweidold 1od ouoizeyuownoo| 9¢/19g
are[dwoso B[ONOS B[[9p 0ju0d 1od
un ouowe Ip VIV.IIAITII| © erep nedwels o neorqqnd odr 1sersfenb 1p nsojruew o surpuedo | ¢¢/19
edwe)s
euJassel e[[op 2 rwoizeorqqnd
o[[op 9 uenuue 1139p drejdwaso
un oudwie Ip VILV.LINITII B[ONIS B[P aueA TuoIZzeorqqnd o edwels eudasses ‘uenuuy | $¢/19
ue ([ odop 1IqelIRIS oAnods oddnin [ap eyiame SIS | €¢/19
(092 ‘ySId
-4SD0 ‘ISTVANI) Tulojse ep ®is ourojul deuosiod ep BIS ayepal
VLVLINITTI | BJONOS B[[9p BIAIE,JINS [UOIZB[D1 & ‘NP IUOIZBAJLL ‘TUOIZeIN[BA | 7¢/1d
TAIJBIOQI[OP 9 LIONNASI
VIVLIAITII | nuswmoop ‘rieqioa ‘surwou :010Ae[ 1p 1ddnig o nejyrwos ‘ruorsstwo)) | 1¢/19
arejdwasa
un ouaue 1p VIVLINITII 0IMNSI P O 3SSE[D Ip [UI[BUIOLD 0¢/14d
VLVLIINITII Twoydip 19p Bu3asU0d Ip WISI3NY | 67/19
VLVLINITII Twoydip 19p 0011eds 0 00LIBd 1P ISISY | 87/19
(50T ‘€961 ousni3
9T N'D “6S81°U 7961 21quIadIp
1€7) 1peuosiad 17001088] 10U
9J1IOSUI OUOFUIA JZUIIBIF I[[ENUIAD
97 ‘rreury rpyoad 1 uod reje[dwod
‘I7essaIaul 1[3e JeuIasu0d ouo3udA (01105310 °S9) ouunye, [[op
OIpM3S Ip 0SI0D [P SUIWI) [y VIVLIAITTI | 1pras 1iSe eAneo1 ouoizejuswmoop enje 9 101se[0ds IM_IqIT| ,Lz/19
138SSIdIUI [[SOp I[euosiod aunye dpayos
1JOJ10SE] 19U 9)JLIdSUI OUURIES [JUIORIF 0)BSSAIo)UL, [[B auoIzZe)n[ea Ip apayos
9)SBWILI SJUaWeNIuUaAd o[oSed o7 | euSasuoo e[e ouls VI V.LINITII ayonse[oods o[[e8ed | 97/19d
PUDIUIMNIOJ N

1APDULIOU YUIUILIIf1L 2 IJON]

2U012pA125U0 1p 1dwa |

visojodif




0¢C

(SLAD) ewopdip-)sod 1510 19P 3 (AYO 0ST X3 ‘d.LD)
DUAUBWLIYJ I[BLIOJLLI I, LIJUJ)) I9P 0)JUIWRUOIZUNYJ J JUOIZNJNSI [[€ IADB[II RUIWNIOP I 3N} & dydue ourdijdde Is 1uoizedipui 9 : ‘qg°'N

"009 ‘101jBWIOJUI ‘101JBIZ0)0]

arejdwoso

(-099 ayoryeIZoIEWOUID 2IMBIZFOUdOS “T[enEed) 13S9) ‘Leurdrosipnni
ruorzeyuowrdds  “ipissns  ‘1s10010d  ‘osuadsip) oyomIEpIp BIAINE IP

‘IAIsTAOIpNE TIuaWNoop 1 1saxdwo)) | UM owdwWe Ip Y [V LIJNITTI | 0s100 [su o suoizeredoxd ur nuspnis o nusoop ep mjopoxd nuawmnoo(g 1/29
1APDULIOU PUIWLIIf1L 2 )0, 2U012A425U02 1p 1duwa pHDIUuII0q N
1ay Buauirioj] JON ] Ipl L miSojodi]

ayoyads dyd1IEPIP BNAMY - 79




INDICE

Abbonamenti a giornali, riviste e pubblicazioni

Abbonamenti ferroviari e diversi

Accertamenti sanitari e tecnici per malattie professionali
Accesso ai documenti, richieste

Acconti al personale

Accordi di rete con scuole, enti ecc.

Accorpamento scuole

Acquisto:

- attrezzature ¢ materiali

- giornali, riviste e pubblicazioni

- immobili

- materiale di consumo

Adozione libri di testo, verbali e relazioni

Aggiornamento personale

Albi del personale

Alunni:

- certificati di nascita e vaccinazione

- domande per 1'iscrizione e I'ammissione all'esame

- elenchi

- registri iscrizione

- schede individuali

Ambiti disciplinari, gruppi di lavoro

Ammissione agli esami, domande e documenti prodotti dai candidati
Annuari della scuola

Apparecchiature per immobili di proprieta

Archivio della scuola:

- norme e disposizioni

- richieste di consultazione

- scarto
Assegnazione sede, lettera di invito al singolo dipendente
Assegni:

- di studio

- registri
Assenze, registri
Assistenza scolastica
Associazioni e Cooperative, relazioni su collaborazioni e consulenze
Assunzione personale, registri dei contratti
Attestati di partecipazione a corsi di formazione e aggiornamento
Atti:

- elezioni Organi Collegiali

- nomina degli Organi Collegiali, di Circolo e d'Istituto
Attivita:

- didattiche, documenti prodotti da docenti e studenti

- formative e parascolastiche

- scolastiche interne ed esterne

- scolastiche, valutazioni
Attrezzature:

- durevoli, disegni e progetti

- per immobili di proprieta
Autorizzazioni:

- uso di locali scolastici e impianti sportivi

- lezioni private, esercizio libera professione e collaborazioni plurime
Autoveicoli, libretto macchina
Azioni legali collettive del personale e del singolo dipendente
Bandi per borse di studio e stage
Beni inventariati, verbali di consegna ed elenchi di consistenza

A4/20

A8/7
AT7/1-A7/14
A3/6

A4/36
Al/11

Al/1

A4/21
A4/20
AS5/1
A4/22
B1/7
A7/21
A7/2

A8/5
A8/4
A8/2
A8/1
A8/3
A2/6
A8/4
B1/34
A5/1

Al/13
B1/37
Al/14
A7/1

A8/16
A7/11
A7/20
A8/14
B1/16
A4/11
A7/1

A2/5
A2/4

B2/1

B1/15
B1/36
B1/32

A5/3
A5/1

A3/9

AT
A4/27
A7/1-A7/4
A8/19
Al/12
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Biblioteca:

- contributi

- registri di entrata

- regolamenti, norme e cataloghi

Bilanci annuali

Bollettari di carico e scarico

Bollettario di richiesta stampati

Bollettini di ¢/c postale

Borse di studio

Buoni acquisto di generi di refezione e consumo

Buoni d'ordine

Buoni libro, elenco buoni concessi e documentazione di supporto

Campagne di disinfestazione e vaccinazione

Carta dei servizi

Cassa scolastica, registri dei verbali

Cassa, libro/giornale

Cassiere, Istituto

Cataloghi biblioteca d'Istituto

Cedole librarie

Cerimonie, documentazione relativa

Certificati:

- garanzie di apparecchiature ed attrezzature

- nascita e vaccinazione alunni

- nascita, residenza, sana e robusta costituzione, servizio del personale

- richieste

- servizio, registri e copie

- studio, registri

Certificazioni:

- qualita e accreditamenti

- sicurezza locali e impianti (L.626/94) per immobili di proprieta
ed immobili in uso

Cessione del quinto dello stipendio

Circolari interne esplicative e direttive

Collaudo, apparecchiature ed attrezzature, verbali

Collegio dei Revisori, atti costitutivi

Colonie, pratiche per assistenza

Comitati: nomine, verbali, documenti istruttori e deliberativi

Commissioni:

- elettorali, verbali

- gruppi di lavoro

- nomine, verbali, documenti istruttori e deliberativi

Comodati immobili

Compensi a vario titolo

Compiti in classe

Conciliazioni, documentazione prodotta e acquisita

Congedi: maternita anticipata, parentali, straordinari, aspettative

Conguagli per il personale

Consiglio di Amministrazione e di Presidenza, verbali e registri dei verbali

Consulenza di istituzioni ed enti vari
Consultazione archivio della scuola, richieste
Conti consuntivi

Conto corrente postale, registro delle operazioni

Contrattazione d'Istituto, documentazione preparatoria e registri verbali riunioni

Contratti:

- Collettivo Nazionale di Lavoro, norme e disposizioni

- costruzione, immobili di proprieta

- forniture di materiali, espletamento di servizi, assunzione di personale
- individuali

- prestazione d'opera di varia natura

- registro

- registro cronologico

Contributi:

A4/18
A6/1
A1/2-B1/38
A4/11
A6/2
A4/28
A4/9
A8/19
A4/19
A4/3
A4/17
A8/6

Al/2
A4/16
A4/2
A4/4-A4/5
B1/38
4/17

A3/4

A4/25
A8/5
A7/1
A3/8
A7/16
A8/13

Al/9

AS5/1-A5/2
A7/l
Al/10
A4/24
A4/45
A8/17
B1/31

A2/4

A2/6
B1/31
A5/2
A4/35
B1/17
A4/15
A7/1
A4/36
A2/2-A2/3
B1/16
B1/37
A4/1

A4/8
Al/5-Al/6

Al/4
A5/1
A4/12
A7/1
Ad4/14
A4/11
A4/13
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- INPS A4/39

- biblioteca scolastica A4/18
Convenzioni:

- con Istituto Cassiere A4/4-A4/5
- con scuole, enti ecc. Al/11
- per attivita formative e parascolastiche B1/15
- per educazione alla salute B1/11
Convocazioni riunioni Organi Collegiali A2/7
Cooperative di alunni: atti costitutivi, documenti istruttori e deliberativi,

corrispondenza A8/18
Cooperative ed Associazioni, relazioni sul collaborazioni e consulenze Bl1/16
Copie determine e delibere di liquidazione A4/38
Corrispondenza:

- in arrivo e in partenza A3/5
- relativa agli acquisti A4/3
D.M.A. - Denuncia mensile analitica A4/41

Debito formativo, registri e verbali B1/4
Decreti Delegati A2/1
Decreti di nomina, di trasferimento e contratti individuali AT/l
Decreti per aspettative, congedi di maternita anticipata, parentali, straordinari A7/1
Deliberazioni, registri A2/8
Determinazioni dirigenziali A2/9
Dipartimenti, gruppi di lavoro A2/6
Diplomi, registri di carico e scarico e di consegna B1/28-B1/29
Diritto allo studio, documentazione AB/15
Disegni, immobili di proprieta A5/1
Disinfestazione, campagne A8/6
Dispense:
- aggiornamento personale A7/21
- documenti prodotti da docenti e studenti in preparazione e nel corso
di attivita didattiche B2/1

Distinte di trasmissione al tesoriere di reversali e mandati A4/6
Documento programmatico di sicurezza dati-privacy Al/7
Documento valutazione rischi (L. 626/94) ¢ relativi allegati Al/8
Domande:

- diferie A7/3

- disupplenze A7/24 —AT7/25 - A7/26

- dei candidati per 'ammissione agli esami e per l'iscrizione alla scuola AS8/4
Donazioni, immobili di proprieta A5/1
Dotazioni strumentali: richieste di intervento A4/26
Economato, norme e disposizioni Al/3
Educazione alla salute B1/11
Elaborati:
- prove pratiche per gli esami di Stato B1/19
- prove scritte e grafiche per gli esami di Stato B1/18
- prove scritte, grafiche e pratiche degli alunni (escluse quelle prodotte

per gli esami di Stato) B1/17

Elenchi di:
- alunni per l'iscrizione A8/2
- consistenza di archivi o altri beni inventariati Al/12
- personale AT/2
Elezioni degli Organi Collegiali, atti A2/5
EMENS modelli denunce retributive mensili A4/39
Enti locali, relazioni su collaborazioni e consulenze B1/16
Entrate, partitario A4/2
Esami:
- di Stato, elaborati prove scritte, grafiche e pratiche B1/18-B1/19
- domande d'ammissione A8/4
- registro dei verbali B1/24
Esperti esterni, relazioni su collaborazioni e consulenze B1/16
Estratti conto bancari e postali A4/7

Fascicoli:



- individuali del personale docente e non docente in servizio, in quiescenza,

di ruolo e non di ruolo (ora T.D. e T.1.)
- personali degli alunni
Fatture
Ferie, domande
Foglie di presenza
Fondo Espero
Fornitura materiali, registro contratti
Garanzia di apparecchiature ed attrezzature
Giornali:
- acquisto o abbonamento
- di cassa
Giornalini di classe o d'Tstituto
Gite scolastiche
Graduatorie:
- d'Istituto
- in calce
- interne
- non piu in vigore
Gruppi di lavoro:
- derivati dagli Organi Collegiali
- nomine, verbali, documenti istruttori e deliberativi
Gruppo sportivo, registri attivita
Immatricolazione alunni, registri
Immobili:
- di proprieta
- in uso, compresa la documentazione pervenuta in copia
Impianti:
- durevoli, disegni tecnici e progetti
- sportivi, autorizzazioni all'uso
Inaugurazioni, documentazione relativa
Inchieste e indagini ambientali e socio-economiche
Infortuni, documentazione e registri
INPS, contributi
Inserimento alunni stranieri, progetti formativi
Interventi:
- educazione alla salute
- manutenzione, corrispondenza relativa
- recupero, progetti formativi
Intitolazione della scuola
INVALSI, progetto
Inventari patrimoniali dei beni mobili e d'archivio
IRAP - Denunce annuali
Iscrizioni a scuola, domande e documenti prodotti
Ispettori scolastici, verbali
Istituti:
- cassiere
- paritari, Statuti e regolamenti
- regolamenti interni e norme
Istituzione della scuola

Istituzioni socio-assistenziali, relazione su collaborazione e consulenze

Laboratori, regolamenti interni e norme
Legge 626/94:
- documento valutazione rischi e relativi allegati

- sicurezza locali e impianti degli immobili di proprieta ed in uso

Lezioni private, registro

Libretti scolastici

Libretto degli autoveicoli in dotazione

Libri di testo, verbali e relazioni per 1'adozione
Libri, acquisto

Licenze software

Liquidazioni:

A7/1
A8/10
A4/3
A7/3
A7/18
A4/42
A4/11
A4/25

A4/20
A4/2

B1/30
B1/36

A7/24
A7/26
A7/23
A7/25

A2/6
B1/31
B1/33
A8/1

A5/1
A5/2-A5/4

A5/3

A3/

A3/11

A3/10
A7/1-A7/14-A7/15
A4/39

B1/12

B1/11
A4/21
B1/12
Al/l
B1/32
A6/1
Ad/44
A8/4
A7/13

A4/4-A4/5
Al/l
Al/2

Al/l
B1/16
Al/2

Al1/8
A5/1-A5/2
A7/9
B1/27
A4/27
B1/7
A4/20
A6/5
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- consulenze

- copie delibere e determine

Locali scolastici, autorizzazioni all'uso

Locandine pubblicate o stampate dalla o per conto della scuola
Locazione immobili, atti relativi

Malattie professionali

Mandati di pagamento e relativa documentazione giustificativa
Manifestazioni teatrali

Manifesti pubblicati o stampati dalla o per conto della scuola
Manutenzione:

- interventi

- immobili di proprieta

Matrici di buoni acquisto per generi di refezione e consumo
Mensa, elenco presenze e richiesta di iscrizione al servizio
Modelli:

-26 C.G.

- EMENS, denunce retributive mensili

- 101, CUD

-770

- 01/M, copia del datore di lavoro

Monitoraggio

Musica, progetti formativi

Norme interne relative a biblioteca, laboratori, Istituto
OCSEA-PISA, progetto

Orari delle lezioni

Ordinanze interne esplicative e direttive

Ordinativi di acquisto

Ordini di servizio generali

Organi Collegiali, di Circolo e d'Istituto:

- atti delle elezioni

- atti di nomina

- convocazioni riunioni

- registri dei verbali

Organizzazioni sindacali, rapporti con

Orientamento, progetti formativi

Pagelle scolastiche

Partitario delle entrate e delle uscite

Passaggi di consegna, verbali

Patentino, progetti formativi

Patronato Scolastico

PEI (piano educativo individualizzato)

Pensione e trattamento di quiescenza

Percorsi didattici, documenti prodotti da docenti e studenti
Perizie su immobili di proprieta ed immobili in uso
Permessi del personale: brevi e di studio

Personale:

- aggiornamento

- norme e disposizioni

Piani di lavoro

Pianta organica

Planimetrie di immobili di proprieta ed immobili in uso
POF (piano offerta formativa)

PON e POR (Progetti Operativi Nazionali e Regionali)
Portfolio

Posizioni previdenziali, stipendiali, tributarie

Posta in partenza e in arrivo, registro

Presa di servizio

Presenze, fogli

Prestazioni d'opera, contratti

Privacy - documento programmatico di sicurezza dati
Profili degli alunni, registri

Progetti:

A4/37
A4/38

A3/9

B1/35

A5/2
A7/1-A7/14
A4/3

B1/36
B1/35

A4/21
AS5/1

A4/19
A4/30

A4/10
A4/39
A4/43
A4/44
A4/40
B1/20
B1/12
Al/2

B1/32
A8/12
A1/10
A4/3

A7/7

A2/5

A2/4

A2/7

A2/6
A7/22
B1/12
B1/26
A4/2

A6/9
B1/12
A8/14
B1/14
A7/1-A7/12
B2/1
A5/1-A5/2
A7/1-A7/3

A7/21
Al/4
B1/8
A7/6
AS5/1-A5/2
B1/10
B1/13
B1/27
A7
A3/4
A7/1
A7/18
Ad4/14
Al/7
B1/1
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- educazione alla salute

- formativi

- operativi

- scrutinio finali

tecnici per immobili di proprieta ed in uso

- trimestrali o quadrimestrali

Programmi:

- aggiornamento del personale

- contabili annuali

- d'esame

- dei singoli docenti

Protocolli della corrispondenza generali e riservati

Prove esami, registri verbali

Pubblicazioni varie della scuola

Questionari

Quiescenza, trattamento

R.S.U.

Rapporti con organizzazioni sindacali e rappresentanze interne

Rappresentanze sindacali interne

Rassegna stampa della scuola

Recupero orario, documentazione relativa

Recupero retribuzione dipendenti assenti dal lavoro per responsabilita di terzi A7/5

Registri:

- assenze degli alunni

- assenze del personale

- attivita del Gruppo Sportivo

- autorizzazioni ad impartire lezioni private

- carico e scarico dei diplomi

- certificati di servizio rilasciati

- certificati di studio

- classe

- consegna dei diplomi

- conto corrente postale, ricevute di versamento

- contratti per fornitura di materiali, espletamento di servizi, assunzione
di personale

- cronologici dei contratti

- debito formativo

- deliberazioni

- entrata dei sussidi multimediali

- entrata della biblioteca

- generali dei voti

- generali delle valutazioni

- immatricolazione alunni

- infortuni

- inventariali dei beni mobili

- iscrizione alunni

- licenze software

- magazzino

- materiali di facile consumo

- personali dei docenti

- posta in partenza

- profili alunni redatti dai Consigli di classe

- protocollo, generali e riservati

- riunioni per dipartimento

- riunioni per materia

- spese per apertura di credito e rendiconto trimestrale

- stato del personale

- stipendi ed altri assegni

- tasse scolastiche per iscrizione e diploma

- tessere di riconoscimento (mod. AT)

- verbali degli esami

B1/11
B1/12
B1/13

B1/22
AS5/1-A5/2
B1/21

A7/21
A4/1
B1/25
B1/8
A3/1
B1/24
B1/34
B1/20
AT7/1-A7/12
A7/22
A7/22
A7/22
B1/34
A7/19

A8/11
A7/20
B1/33
A7/9

B1/28
A7/16
A8/13
B1/2

B1/29
A4/8

A4/11
A4/13
B1/4
A2/8
A6/1
A6/1
AB/8
AB/8
A8/1
A7/15
A6/1
A8/1
A6/4
A6/3
A4/23
B1/3
A3/4
B1/1
A3/1
B1/6
B1/5
A4/10
A7/10
A7/11
A4/29
A7/8
B1/24
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- verbali degli Organi Collegiali

- verbali degli scrutini

- verbali del Collegio dei Revisori

- verbali del Consiglio o Staff di Presidenza
- verbali della cassa scolastica

- verbali riunioni per contrattazione d'Istituto
Regolamenti:

- biblioteche d'Istituto

- e Statuti, Istituti paritari

- interni relativi a biblioteca, laboratori, Istituto
Regolarizzazioni contributive personali
Relazioni:

- attivita della scuola

- collaborazioni con istituzioni ed enti

- esterne

- finali di classe e d'Istituto

- finali, aggiornamento personale

- ripetenze alunni

Rendiconto trimestrale

Repertori:

- archivio

- fascicoli d'archivio

Reti di scuole, convenzioni e accordi
Retribuzione dipendenti, recupero
Reversali di pagamento e relativa documentazione giustificativa
Revisori

Richieste:

- accesso ai documenti

- certificati

- consultazione archivio della scuola

- copie di atti

- intervento - risorse strumentali
Ricognizioni patrimoniali:

- decennali

- di scuole confluite

Ricorsi amministrativi e giurisdizionali
Rilevazioni dati sull'attivita della scuola
Ripetenze alunni, relazioni

Riscatto periodi assicurativi
Ristrutturazione immobili di proprieta
Riunioni Organi Collegiali e verbali degli stessi
Rivalutazioni patrimoniali quinquennali
Riviste, abbonamento e acquisto

Rubriche alfabetiche del protocollo

Ruoli del personale

Salute, progetti educativi

Scarto di atti d'archivio

Scatti anticipati, domande

Sceneggiature cinematografiche, documenti prodotti da docenti
e studenti

Schedario degli alunni

Schede alunni, individuali e di valutazione
Scioperi

Scrutini, prospetti e registri verbali

Servizi, espletamento: registri contratti

Servizio Sanitario Nazionale, relazione su collaborazioni e consulenze

Sindacato, rappresentanze
Soggiorni climatici

Sperimentazioni multidisciplinari, documenti prodotti da docenti e studenti

Spese, registro
Sport, progetti formativi
Staff di Presidenza, registri dei verbali

A2/6
B1/23
A4/46
A2/3
A4/16
Al/5

B1/38
Al/l
Al/2
A4/39

B1/22
B1/16
A3/11
B1/8-B1/9
A7/21
A8/9
A4/10

A6/1

A3/2

Al/11

A7/5

A4/3
A4/46-A4/47

A3/6
A3/8
B1/37
A3/7
A4/26

AO6/7
A6/6
A4/15
B1/32
A8/9
A7/1
AS5/1
A2/1-A2/7
A6/8
A4/20
A3/3
A7/2
B1/11
Al/15
A7/l

B2/1

A8/3
A8/3-B1/26
A7/22
B1/22-B1/23
A4/11
B1/16
A7/22
AB8/17

B2/1

A4/10
B1/12

A2/3
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Stage

Stampati, richiesta

Statistiche

Stato di famiglia e relativa documentazione
Statuti e regolamenti, Istituti paritari

Stipendi, registro

Supplenze, domande

Sussidi multimediali, registri di entrata

Sussidi, documenti prodotti da docenti e studenti
Tabelle stipendi

Tabulati:

- mensili riepilogativi retribuzioni

- riepilogativi imponibili

Tasse scolastiche per iscrizione e diploma
Teatro, progetti formativi

Tesoriere, distinte di trasmissione

Tessere.

- ministeriale

- di riconoscimento (mod. AT), registro

Testi teatrali, documenti prodotti da docenti e studenti
Titolari di classificazione d'archivio

Titoli di studio

Transazioni, documentazione prodotta e acquista
Trasferimento, domande

Trasformazioni di scuole

Trasporto alunni, richiesta:

- iscrizione al servizio ed attestazioni di pagamento
- trasporto gratuito

Trattamento di quiescenza

Tribunale dei minori, relazioni su collaborazioni e consulenze
Uscite, partitario

Utenze per telefono, elettricita, tassa rifiuti
Vaccinazione, campagne

Valutazioni:

- alunni

- attivita della scuola

- registri

Vendite, immobili di proprieta

Verbali:

- collaudo di apparecchiature e attrezzature

- collaudo di immobili di proprieta ed immobili in uso
- commissioni elettorali

- Consiglio d’Amministrazione

- consegna ed elenchi consistenza di archivi od altri beni inventariati
- debito formativo

- ispettori scolastici

- passaggi di consegna

- riunioni collegiali

Visite:

- collegiali e fiscali e relativi referti

- di studio

AB8/19
A4/28
A8/20
A7/l
Al
A7/11
A7/25
A6/1
B2/1
A4/34

A4/34
A4/39
A4/29
B1/12
A4/6

A7/1
A7/8
B2/1
Al/14
A7/l
A4/15
A7/l
Al/1

A4/31
A4/32
A7/12
B1/16
A4/2

A4/33
A8/6

B1/26
B1/32
AB/8
A5/1

A4/24
A5/1
A2/4
A2/2
A1/12
B1/4
A7/13
A6/9
A2/1

A7/1
B1/36

28



6¢C

ug . [[op oiqu 1 opusuodde ‘ewnry 1yo 1p eIjIqesuodsar e o eorjienb €] BZZoIRIYO U0D 21BDIPU] (9
BJBAISSUOD SUAIA YD BATJBUID)[E QUOIZBIUSWINIOP ] 0/3 0LIBIS O[[9P OAIJOW [I JUSWEDAIUIS dIedIpu] (§
oy1eos o 1od ouodoid 1s ayd eitun 9] 91Ny 19d uowreArssa[dwod ojedrpur 19ssd dyoue ond osad [] (4

(" "yooes ‘ryooed “0[0jeos TUOP[B)‘A[01IED) LIO)UUOD 1P Bjienb e[ ayoue axeoryroads ‘eiuenb effe anjQ (¢
HUAWNJOP T I[IGIOSOUOILI JIOPUAI & JJUIINS ‘90A 1US0 Ip BONAJUIS SUOIZLIS(] (T

ouoparssod SYONSIATYIIR B)IUN I YO SUOIZEOIFISSe[d ] vliodi 1S (]

HLON
(9) ewr g ere(
() (¥) ou
QUOIZEUIWI[d [[OP ) ur (€) (2) (1) Ipio.p
TUOTIZBAT)OIN 0s9d | 1zzod "N | 10130[0U0ID TWANSH 118 1[39p QUOIZLIOSI(J QUOIZBOIJISSB[D ‘N

ANOIZVNINITA. T 44d ONOONOJONd IS THD ILLY ITOId OONATA
7 03e3dY




30



